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देश नजामती कमचार  स वा तथा काज स ब धी काय व ध, 207७ 
 

तावनाः देशमा समायोजन भई पद थापन भएका वा कामकाज गन ख टई आएका नजामती 

कमचार ह को स वा तथा काज स ब धी कायलाई यवि थत र पारदश  बनाउन वा छनीय भएकोले, 

  शासक य काय व ध ( नय मत गन) ऐन, 2075 को दफा ३ ले दएको अ धकार योग गर  देश 

सरकार (मि प रष ) ले यो काय व ध बनाएको छ । 

१. संि  नाम, व तार र ार भः (१) यस काय वधीको नाम " देश नजामती कमचार  स वा तथा 

काज स ब धी काय व ध, 207७" रहेको छ । 

(२) यो काय व ध सदूुरपि म देशभर लागू हनुेछ । 

(3) यो काय व ध तु त ार भ हनुेछ । 

२. प रभाषाः वषय वा स ले अक  अथ नलागेमा यस काय व धमा,– 

(क) “ऐन” भ ाले कमचार  समायोजन ऐन, 2075 स झन ुपछ । 

(ख) “कमचार ” भ ाले देशमा समायोजन भई पद थापन भएका वा कामकाज गन ख टई 

आएका नजामती सेवाका कमचार  र देशमा कामकाज गन ख टई आएका कमचार  

स झन ुपछ । 

(ग) “कायालय” भ ाले स बि धत म ालय अ तगतका नदशनालय वा कायालय वा अ य 

नकाय स झन ुपछ ।  

(घ) “ देश” भ ाले सदूुरपि म देश स झन ुपछ । 

(ङ) “ देश सरकारका देश तर य नकाय” भ ाले देश सभा सिचवालय, देश लोक सेवा 

आयोगको कायालय, देश नी त तथा योजना आयोग, मु य याया धव ाको कायालय 

र देश लेखा नय कको कायालय तथा देश तरको काम गन अ य नकाय स झन ु

पछ । 

(च) “म ालय” भ ाले देश सरकारका म ालय स झनपुछ र सो श दले मु यम ी 

तथा मि प रष को कायालयलाई समेत जनाउँछ । 

(छ)  “स बि धत म ालय” भ ाले कमचार  कायरत रहेको नकायको तालकु म ालय 

स झन ुपछ । 

(ज) “समायोजन” भ ाले कमचार  समायोजन ऐन, 2075 बमोिजम देशमा भएको 

समायोजन स झन ुपछ । 
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३. स वा तथा पद थापन स ब धी यव थाः (1) कमचार ह लाई देशको भौगो लक े  र काय 

व वधताको अनभुव समेत दलाउने गर  दफा 4 र 5 को अधीनमा रह  स वा तथा पद थापन 

ग रनेछ । 

(2) एक म ालय वा देश तर य नकाय वा अ तगतको कमचार लाई अक  म ालय वा 

देश तर य नकाय वा अ तगत स वा तथा पद थापनको काय मु यम ी तथा मि प रष को 

कायालयले गनछ । 

(३) म ालय वा मातहतको कायालयमा कायरत लेखा तथा राज  समूहका वाहेक सहायक तर 

पाँच  तहस मका कमचार को स बि धत म ालयले स वा तथा पद थापन गनछ । 

(४) राज  र लेखा समूहका सहायक तर पाचँ  तहस मका कमचार ह को स वा तथा 

पद थापन आ थक मा मला तथा योजना म ालयले गनछ । 

(५) उपदफा (३) र (4) मा उि लिखत कमचार  बाहेक अ य कमचार को स वा तथा 

पद थापन मु यम ी तथा मि प रष को कायालयले गनछ ।  

(६) अ धकृत तर एघार  तह वा सो भ दा मा थका कमचार को स वा तथा पद थापन देश 

सरकार (मि प रष ) ले गनछ । 

(७) उपदफा (3) र (4) वमोिजम स वा तथा पद थापन गरेको ववरण स वि धत म ालयले 

३ (तीन) दन भ  मु यम ी तथा मि प रष को कायालयमा पठाउन ुपनछ । 

४. स वाको समय ता लका र अव धः (1) कमचार को स वा देहायको समय ता लका अनसुार गन ु

पनछः 

(क) मु यम ी तथा मि प रष को कायालयले येक बषको ावण १ गतेदेिख ावण 

मसा तस म, 

(ख) म ालयले येक भा  एक गतेदेिख भा  मसा तस म, 

तर कुनै कायालयमा र  भएको पदमा तो कएको समय ता लका बाहेकको समयमा 

स वा गन ु परेमा मु यम ी तथा मि प रष को कायालयको सहम त लएर स वा 

गन स कनेछ । 

(ग) अनसूुची-1 मा सूचीकृत ग रएका “क” र “ख” वगका थानमा कायरत कमचार लाई 

डेढ बष पूरा भएप छ र “ग” र “घ” वगका थानमा कायरत कमचार लाई दईु बष 

पूरा भएप छ स वा ग रनछे, र 

(घ) ख ड (ग) बमोिजम स वा गदा अनसूुची-१ बमोिजमको भौगो लक ब गकरणलाई 

यानमा राखी सबै भौगो लक े को अनभुव हा सल हनुे गर  स वा ग रनछे । 
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(2) उपदफा (1) को (ग) र (घ) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए ताप न देहायको अव थामा 

कमचार लाई तो कएको अव ध नपु दै मु यम ी तथा मि प रष को कायालयको सहम त लई 

जनुसकैु समयमा स वा गन स कनछेः- 

(क) यो काय व ध लागू भएको म तस म म ालय वा अ तगतका कायालयमा नर तर 

कायरत रह  उपदफा (1) को ख ड (ग) बमोिजमको अव ध पूरा गरेको भएमा, 

(ख) देश सरकार अ तरगतका आयोजना/ प रयोजनाह मा सिजत हनुे दरब द मा काम 

काज गन खटाउन, 

(ग) कुनै थानमा कायरत कमचार  अश  भई सो थानमा नजको उपचार हनु नस न े

देिखएमा र सो उपचार देश भ को अ य थानमा हनु स ने भ े कुरा देश 

सरकार ारा तो कएको मे डकल बोड वा मे डकल बोड गठन हनु नसकेको अव थामा 

स बि धत रोगको वीकृत िच क सकले गरेको सफा रश उपर ादेिशक अ पतालमा 

कायरत मे डकल सपु रटे डे टको संयोजक वमा देश सरकारको मखु सिचवले 

तोकेको अ धकृत तरको िच क सक र सामािजक वकास म ालयले तोकेको 

अ धकृत तरको िच क सक सद य रहेको तीन सद यीय स म तले गरेको सफा रसको 

आधारमा उपचार गन पायक पन थानमा स वा गन, 

(घ) कुनै कमचार लाई वशेष िज मेवार  दन ुपरेमा, 

(ङ) कुनै कमचार लाई वभागीय कारवाह  गन ुपरेमा,  

(च) कुनै कमचार लाई कुनै कायालयमा राखी रा  उपयु  नदेिखएमा, र 

(छ) दरब द  कटौती भई वा कायालय खारेज भई फािजलमा परेको भएमा । 

(3) अ धकृत दश  वा सो भ दा मा थका कमचार  बाहेक अ य कमचार लाई स वा गदा अव ध 

तोक  स वा गन ुपनछ । 

(4) यस काय व धमा अ य  जनुसकैु कुरा लेिखएको भए ताप न ४ बषभ दा कम उमेरको 

ब चा भएका म हला कमचार को हकमा उपदफा (2) को ख ड (ङ) र (च) को अव थामा बाहेक 

नजलाई मका पन गर  स वा ग रने छैन । 

५. स वाको याः (1) स वा हनु चाहने कमचार ले आ नो कमचार  संकेत न बर स हत सबै 

ववरण भर  स वा हनु चाहेका कायालयको ाथ मकताको आधारमा क तीमा तीनवटा कायालय 

उ लेख गर  अनसूुची-2 बमोिजमको ढाचँामा नवेदन पेश गनपुनछ । 

(2) उपदफा (1) बमोिजम स वाको नवेदन ा  नभए प न स वा गन बाधा पन छैन । 

६. स वाको आधार: (1) बढ  सेवा वाह गन कायालय तथा “क” र “ख” वगमा पन कायालयह मा 

सामा यतया पद र  नहनु ेगर  स वा तथा पद थापन ग रनेछ । 
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 (2) उमेरको कारणबाट अ नवाय अवकाश हनु एक बष वा सो भ दा कम अव ध बाँक  रहेका 

कमचार लाई स वा गदा स भव भएस म घर पायक हनु ेगर  स वा तथा पद थापन ग रनेछ । 

(3) स वा गदा र  पदमा कमचार को प त प ी दवैु जना यथास भव एउटै िज ला वा 

कायलयमा पन गर  स वा गन ाथ मकता दइनेछ । 

(4) “क” र “ख” वगको भौगो लक े मा यूनतम सेवा अव ध पूरा गरेको कमचार लाई र  

पद मलेस म नजले मागेको कायालयमा स वा तथा पद थापन ग रनेछ । 

(5) तीन म हना भ दा बढ  अव धको वदेश तथा वैदेिशक अ ययन वा ता लम पूरा गर  

फकका कमचार लाई पद र  भएस म “क” वा “ख” वगको थानमा स वा तथा पद थापन  

ग रनेछ । 

(6)  एउटै म ालय वा कायालयमा एक भ दा बढ  कमचार को स वाको ला ग नवेदन ा  

भएको अव थामा “क” र “ख” वगको भौगो लक े मा काम गरेको र एउटै म ालय वा 

कायालयमा बढ  अव ध काम गरेका कमचार लाई ाथ मकता दने गर  स वा तथा पद थापन 

ग रनेछ । 

(7) स वा गदा कायालयको सं थागत मरण मता कायम रहने यव था मलाउन ुपनछ । 

(8) दरब द  मलान, नया ँदरब द  सजना, स वा भएको कमचार को गलत वैयि क ववरण, 

एकै पदमा दोहोरो स वा लगायतको अव था परेमा मु यम ी तथा मि प रष को कायालयको 

सहम त लई जनुसकैु समयमा स वा गन स कनछे । 

(9) सामा यतया एकै कृ तको कायालयमा चार बष य तत भईसकेको कमचार लाई सोह  

कृ तको कायालयमा दोहो रने गर  स वा ग रने छैन । 

(10) आ थक बषको अव ध तीन म हना भ दा कम रहेको अव थामा कायालय मखु वा 

आ थक शासन शाखा मखुको पदमा कायरत कमचार लाई काज खटाइने छैन । 

 तर वशेष अव था सजृना भएको कारण खोल  मु यम ी तथा मि प रष को कायालयको 

सहम तमा काज खटाउन बाधा पन छैन । 

(11) दरब द  बमोिजम कमचार  उपल ध नभएको अव थामा सेवाको नर तरता र 

सु नि तताका ला ग भौगो लक े  तथा काय कृ त म ने गर  कायालय मखु वा अ य पदमा 

कायरत कमचार लाई दोहोरो िज मेवार  दन वा कामकाज खटाउन बाधा पन छैन । 

तर लेखा समूहको कमचार लाई एउटै िज ला भ  आ त रक यव थापन स ब धी काय 

देश लेखा नय कको कायालयले मलाउनेछ । 

(12) कमचार को स वा तथा पद थापन गदा यस काय व धको अ य दफामा उि लिखत 

आधारका अ त र  देहायका कुराह लाई आधार लन ुपनछः- 
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(क) कमचार को माग नवेदन, शैि क यो यता, अनभुव, यस अिघ कायरत कायालय र 

स बि धत कमचार को यि गत अ भलेखको व षेण, र 

(ख) लेखा समूहका कमचार को हकमा ख ड (क) मा उि लिखत ववरणका अ त र  

देश लेखा नय कको कायालयबाट ा  यि गत ववरण (PIS) को व षेण । 

(1३) वा य सेवाका कमचार को स वा तथा पद थापन गदा कुनै प न वा य सं थामा  

वा यकम  र  नहनुे गर  र वा य सेवा अव  नहनुे गर  गन ुपनछ । 

 

७. काज स ब धी यव थाः (1) वीकृत अ थायी दरब द मा बाहेक एक बषमा तीन म हना भ दा बढ  

काज खटाउन स कने छैन । 

(2) जनशि को अभाव भई सेवा वाहमा बाधा पन जाने भएमा मु यम ी तथा मि प रष को 

कायालयले एक म ालयबाट अक  म ालयमा काजमा खटाउन स नछे । 

(3) स बि धत म ालयले आफू अ तरगतका कायालय वा आयोजनाको अ थायी दरब द मा 

कमचार लाई काज खटाउन ु पूव य ता नकाय वा आयोजनाको काय अव ध, कामको चाप र सेवा 

वाह गदा ला ने आव यक जनशि  व षेण गन ुपनछ । 

(4) उपदफा (3) बमोिजम भएको व षेणको आधारमा स बि धत म ालयले येक आ थक 

बषको ला ग य तो नकाय वा आयोजनाको अ थायी दरब द  देश सरकार (मि प रष   ) बाट 

वीकृत गराउन ुपनछ । 

(5) उपदफा (4) बमोिजम दरब द  सजना गदा मु यम ी तथा मि प रष को कायालय र 

आ थक मा मला तथा योजना म ालयको सहम त लन ुपनछ । 

८. त काल हािजर हनु जानपुनः मु यम ी तथा मि प रष को कायालय वा म ालयले कुनै 

कमचार लाई स वा तथा पद थापना, काज वा कामकाज गन गर  खटाए प छ बाटोको याद बाहेक 

१५ दन भ  खटाइएको कायालयमा हािजर हनु जान ुपनछ । 

तर, काव ु वा हरको प रि थ त पर  सो याद भ  हािजर हनु नसकेको मना सव आधार र 

कारण खलुाई नवेदन दएमा स वि धत कायालयले थप ७ (सात) दन भ  हािजर गराउन बाधा पन 

छैन । 

९. अनगुमन स ब धी यव थाः (1) यस काय वधीको पालना गर  कमचार लाई स वा तथा पद थापना,   

काज वा कामकाज गन खटाए, नखटाएको वा कामकाज गन खटाउँदा दरब द  एवम ् पदपू तको 

अव थाको वषय र खटाइएका कमचार  स बि धत कायालयमा समयमै हािजर भई कामकाज गरे 

नगरेको स ब धमा मु यम ी तथा मि प रष को कायालयले अनगुमन गनछ । 
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(2) स वा तथा पद थापना ग रएको वा काज वा कामकाज गन खटाइएको कायालयमा 

कमचार  रमाना लई हािजर हनु गए वा नगएको वषयमा स बि धत म ालयको सिचवले अनगुमन 

गन ुपनछ । 

१०. अ त र  पमा रा  सकनःे कुनै प न सेवा, समूह, तह वा पदका कमचार लाई पद थापन वा 

यव थापन गन ममा आव यक परे छोटो अव धका ला ग मु यम ी तथा मि प रष को 

कायालयमा अ त र  समहुमा हािजर गराई रा  स कनछे । 

तर, यसर  अ त र  समहुमा रा दा कुनै काम न दई एक म हना भ दा बढ  हनुे गर  रािखन े

छैन । यसर  अ त र  पमा रािखएको कमचार लाई जनु म ालय वा कायालयबाट अ त र  

पमा रहने गर  सा रएको हो सोह  म ालय वा कायालयबाट तलबभ ा भ ु ानी ग रनेछ । 

११. स वाको उजरु ः यस काय व ध बमोिजम गरेको स वा उपर िच  नवु ने कमचार ले स वा भएको 

म तले १५ दन भ  मु यम ी तथा मि प रष को कायालयमा उजरु  दन स कनछे ।  

१२. नणय बदर गन स नःे कुनै प न नकायले यस काय व ध र च लत कानूनको तकूल हनुे गर  

पद थापना वा कामकाज गन गर  खटाएमा मु यम ी तथा मि प रष को कायालयले य तो 

कामकारबाह  तथा नणय उपर आव यक छान वन गर  बदर गन र आव यक नदशन दन 

स नेछ । 

१३. काय व धको पालनाः यस काय व ध र च लत कानूनको पालना गन ुगराउन ुस बि धत म ालय र 

कमचार को कत य हनुछे । 

१४. बाधा अ काउ फुकाउ: यस काय व धको काया वयनमा कुनै वधा भएमा बाधा अ काउ फुकाउन े

अ धकार मु यम ी तथा मि प रष को कायालयमा हनुछे । 

१५. बचाउः मु यम ी तथा मि प रष को कायालयबाट यो काय व ध ब ु पूव व भ  म ालय तथा 

कायालयह मा पद थापना गरेका वा काज वा कामकाज गन खटाइएका कमचार ह  यसै काय व ध 

बमोिजम पद थापना गरेको वा खटाइएको मा ननछे । 
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अनसूुची-1 

(दफा 4 को उपदफा (1) को ख ड (ग) संग स बि धत) 

िज लाह को भौगो लक वग करण 

क ख ग घ 

1. बझा  

2. बाजरुा 
3. दाचलुा 

1. अछाम 

2. बैतडी 
 

1. डडे धरुा 
2. डोट  

1. कैलाल  

2. क चनपरु 
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अनसूुची-2 

दफा 5 को उपदफा (1) संग स बि धत 

स वा माग गन नवेदकको ढाँचा 
म तः-------------/---/-- 

वषयः स वा हनु पाउँ । 

ीमान ्सिचव यू, 

..................... 

 तल उि लिखत नकायमा स वा भई देश सेवा गन अवसर पाउन मेरो भएको स य त य 

ववरणह  स हत स ब  कागजात यसैसाथ संल न राखी यो नवेदन पेश गरेको/गरेक  छु । 

 

कमचार को ववरण 

कायालयको 
नाम 

पद सेवा/समहु/उपसमहु ेणी ज म 
म त 

सो 
कायालयमा 

हािजर 
भएको म त 

घर 
ठेगाना/नाग रकता 
.प.नं. म त र  

िज ला 
       

 यस भ दा अगाडी काय गरेको ववरण 

कायालयको 
नाम 

पद सेवा/समहु/उपसमहु ेणी  देिख....... 
स म 

बष.. 
म हना 

भौगो लक 
े  

       

स वा हनु चाहेको िज ला र कायालय( ाथ मकताको आधारमा) 

1= .............. 

2= ............... 

संल न कागजातह  

1= स बि धत कायालयमा कामकाज गरेको पु ाई हनुे कागज 

2= स वा हनु चाहेको कारण र माण 

यसमा लेिखएको यहोरा साचँो हो । झठुा ठहरे कानून बमोिजम सजाय भो न तयार छु । 

नवेदकः- 

नाम थरः 

पदः     

कमचार  संकेत नं. 

कायालयः  


